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Camara Municipal de Guarulhos (UASG 928347)

OBJETO
Compra de material de escritorio para Camara Municipal de Guarulhos,
conforme especificagcdes, condicbes e prazos definidos no Termo de
Referéncia.

VALOR MAXIMO DA CONTRATACAO
R$ 369.330,43

DATA DA SESSAO PUBLICA
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MODO DE DISPUTA:
Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS E 'IE
SIM

[=]

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 1/2024

Sumario

T 0 T0 1@ =] =5 o TR 3
2. DA PARTICIPACAO NA LICITAGAO ...ttt sttt sttt ettt sttt s e en st et aes 3
3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.........cccoeveveereninnn. 5
4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA .....oiititcteeeiteteteeeeesteteeeesistess s stetees s st essessantessessssseseen et sanssesanans 6
5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES. 9
6. DA FASE DE JULGAMENTO .....oouiuiuieieiieeteeeeeseseseee ettt et ee s essss s s s s s ssssasssnsnsnsnansesnsnansesnenas 12
7. DA FASE DE HABILITAGAO .......cooiteecetee ettt ettt sttt s ettt n st ee s ettt e st enn s aaeeeeeas 14
ST D 1@ 1S3 =Y =01 U] =T 0 1R 15
9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES........ccieeeeteteeeeceeeeee oot eesesass s 16
10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO ......cccooueueviieeececceneenenenenaa, 18
11. DAS DISPOSICOES GERAIS ...ttt ettt ettt ettt st et es sttt s ettt e s sasteen e eeeeeneas 19

Pagina 2|19

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: maio/2023

Edital modelo para Pregéo Eletrnico - Lei n°® 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 1/2024

EDITAL

Camara Municipal de Guarulhos
PREGAO ELETRONICO N° 1/2024
(Processo Administrativo n° 3990/2023)

Torna-se publico que a Camara Municipal de Guarulhos, por meio da Diretoria Executiva de
Compras, Licitacdes e Contratos, sediada na Avenida Guarulhos, 845 — Vila Augusta, Guarulhos/SP, CEP
07023-000, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des
estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a compra de materiais de escritorio, conforme condi¢des, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se
ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior & data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
gue por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢cdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecao ou
aqueles se tornem desatualizados.

2.4, A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacéo.

2.5. Todos os itens, com excecao dos itens 20 — Envelope e 50 — Papel Sulfite A4 Gramatura 75g/mz, a
participagdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.5.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham
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celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.7. N&o poderéo disputar esta licitacao:
2.7.1. aguele que ndo atenda as condi¢ces deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacéo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacédo, impossibilitada de participar
da licitagcdo em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

2.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja codnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condi¢Bes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacéo trabalhista;

2.7.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
2.7.9. Organizag®es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢&o;
2.7.10. N&o poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugédo do contrato agente

publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°da Lei n® 14.133, de 2021.

2.8. O impedimento de que trata o item 2.7.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicéo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagcdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poder&o participar no apoio das atividades de planejamento da contratacéo,
de execucéo da licitag@o ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgéo ou entidade.

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.
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2.11. Odisposto nositens 2.7.2 e 2.7.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacéo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e
do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.12. Em licitagBes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

2.13. A vedacdo de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da contratacdo na
gualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances
e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco,
conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessdo publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

3.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicéo;

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
deveréa declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §8 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.5.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacéo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao
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tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.3 ou 3.5 sujeitara o licitante as san¢8es previstas
na Lei n®14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessédo publica.

3.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacéo pelo licitante, o que ocorrera somente apés os procedimentos de abertura da sessao publica e da
fase de envio de lances.

3.9. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto méximo quando do cadastramento da proposta e obedecerd as
seguintes regras:

3.10.1. a aplicacé@o do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre o0s lances,
gue incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

3.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:

3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

3.12. O valor final minimo final maximo parametrizado na forma do item 3.10 possuira carater sigiloso para
os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita
e permanentemente aos 0rgdos de controle externo e interno.

3.13. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacfes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos
seguintes campos:

4.1.1. Valor do (o0s) item (ns);
4.1.2. Marca;
4.1.3. Fabricante;
4.1.4. Quantidade cotada,;
4.2. Devera ser respeitado o valor maximo aceitavel de cada item, conforme tabela abaixo:
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1 Apagador para quadro branco 20 Unidade RS 4,9650 RS 99,3000

2 Apontador de lapis 100 Unidade RS 1,8933 RS 189,3333
Caneta preta para quadro

3 branco: Marcador para Quadro 20 Unidade RS 2,3400 RS 46,8000
Branco, cor PRETA
Caneta azul para quadro

4 branco; Marcador para Quadro 30 Unidade RS 2,5933 RS 77,8000
Branco, cor AZUL
Caneta Esferografica AZUL ponta .

5 média de 1.1 ou 1.2mm 700 Unidade RS 0,9720 RS 680,4000
Caneta Esferografica PRETA ponta .

6 média de 1.1 ou 1.2mm 600 Unidade RS 1,4420 RS 865,2000
Caneta Esferografica

7 VERMELHA ponta média de 600 Unidade RS 1,1300 RS 678,0000
1.10u 1l.2mm

8 Caneta Marca Texto 200 Unidade RS 1,3181 RS 263,6200
Caneta verde para quadro

9 branco: Marcador para Quadro 20 Unidade RS 4,4167 RS 88,3333
Branco, cor VERDE

10 Cinta eldstica 500 Unidade RS 2,0000 RS 1.000,0000

11 Clips 2/0 400 Cx. 100 un. RS 3,7400 RS 1.496,0000

12 Clips 4/0 400 Cx. 50 un. RS 4,0467 RS 1.618,6667

13 Clips 8/0 300 Cx. 25 un. RS 4,1500 R$1.245,0000

14 Cola branca liquida 100 Bisnaga 90g RS 3,2620 RS 326,2000

15 Cola em bast&o 20g 300 Unidade RS 3,5867 RS 1.076,0000

16 Cola instantanea 5g 50 Bisnaga 5g RS 8,8300 RS 441,5000

17 Corretivo em fita 30 Unidade RS 5,5633 R$166,9000

18 Elastico de latex n2 18 200 Cx. 25g RS 1,8000 RS 360,0000

19 Encadernadora (perfuradora 10 Unidade RS 653,6360 RS 6.536,3600
manual para encadernagdo)

20 Envelope Oficio Branco 1000000 Unidade RS 0,1989 RS 198.916,6667

21 Envelope saco pardo sem 50000 Unidade R$ 0,5433 RS 27.166,6667
timbre

22 Estilete IAmina de ferro 100 Unidade RS 2,8500 RS 285,0000

23 Etiqueta autoadesiva 100 Cx. 25 folhas RS 24,6633 RS 2.466,3333

24 Extrator de grampo 100 Unidade RS 2,5605 RS 256,0500

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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25 Fita adesiva crepe (19mm x 50m) 200 Unidade RS 6,4833 RS 1.296,6667
26 Fita adesiva transparente 200 Unidade RS 2,2980 RS 459,6000
12mmx65m
27 Fita adesiva transparente 48mm 50 Unidade RS 7,7200 RS 386,0000
28 Fita crepe 50 Unidade RS 11,1900 RS 559,5000
29 Grampeador de mesa 26/6 100 Unidade RS 13,7950 RS 1.379,5000
para papel
30 Grampeador de Mesa 2 Unidade RS 98,7967 RS 197,5933
31 Grampo para grampeador 26/6 200 Cx. 1.000 un. RS 3,3633 RS 672,6600
32 Lapis nimero 2 com borracha 1152 Unidade RS 1,2553 RS 1.446,0800
33 Livro ata com 100fls, capa dura 25 Unidade RS 17,5867 RS 439,6667
34 Livro de ponto grande 15 Unidade RS 30,0600 RS 450,9000
35 Livro de ponto pequeno 10 Unidade RS 21,0850 RS 210,8500
36 Livro de protocolo 100 Unidade RS 14,6367 RS 1.463,6667
37 Pasta Arquivo AZ Oficio 150 Unidade RS 17,0167 RS 2.552,5000
38 Pasta Arquivo Oficio Azul 600 Unidade RS 5,1943 RS 3.116,5800
39 Pasta Plastificada com Elastico 300 Unidade RS 2,9400 RS 882,0000
40 Perfurador de papel 70 Unidade RS 17,9000 RS 1.253,0000
41 Plastico 4 furos 2000 Unidade R$ 0,5353 RS 1.070,6667
42 Porta canetas/ clips /lembretes 40 Unidade RS 9,9500 RS 398,0000
a3 Porta papel em acrilico com 3 40 Unidade RS 75,2667 RS 3.010,6667
lugares
44 Post-it 20 Unidade RS 7,3700 RS 147,4000
45 Prancheta acrilico 40 Unidade RS 17,1867 RS 687,4667
46 Quadro branco 20 Unidade RS 257,5000 RS 5.150,0000
47 Régua Plastica 200 Unidade RS 2,0167 RS 403,3333
48 Suporte para fita adesiva 40 Unidade RS 19,5000 RS 780,0000
49 Tesoura de uso geral 50 Unidade RS 10,4233 RS$ 521,1650
) s Pct. 500
50 Papel sulfite A4 75g/m 4000 folhas RS 21,4150 RS 85.660,0000
51 Papel A4 - 180g/m? 140 Pct. 50 folhas RS 14,6250 RS 2.047,5000
52 KIT COM: Capa, contra-capa e 5000 Unidade RS 1,2683 RS 6.341,3333
espiral
Valor Total Maximo Aceitavel da Contratacao RS 369.330,43
4.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
4.3.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao méaximo previsto para
contratacao.
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4.4, Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

4.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alterag&o, sob alegacéo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

4.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze
meses.

4.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.8. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributacéo pelo Simples Nacional.

4.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicfes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.9.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data de sua apresentacao.

4.9.2. Os licitantes devem respeitar os pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

4.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragcéo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e, apds o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobrepre¢co na execucéo do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de sistema
eletrbnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou 0os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitério do item

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.
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5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagédo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
0,5% (meio por cento).

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
5.11. Os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessédo publica tera duracdo de dez minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duracdo da sesséao publica.

5.11.2. A prorrogacgdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacéo.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

5.11.5. Apbs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermedidrios.

5.12. Apés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificac&o do licitante.

5.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.16. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.18. Emrelacao a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

5.18.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.
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5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.19. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.19.1.1. disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderédo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao;

5.19.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverédo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

5.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

5.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos érgaos
de controle.

5.19.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servi¢cos
produzidos ou prestados por:

5.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou entidade
da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgao ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.19.2.2. empresas brasileiras;
5.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao, o pregoeiro
podera negociar condicfes mais vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento.

5.20.1. A negociacéo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classifica¢&@o
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracéo.

5.20.2. A negociacgéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
5.20.3. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatorio.
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5.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociagédo realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.

5.20.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.21. Apobs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢Bes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n®
14.133/2021, legislacéo correlata e no item 2.7 do edital, especialmente quanto & existéncia de sancdo que
impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF,;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniado (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

6.1.4. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantido pelo Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/); e

6.1.5. Relacdo de Apenados, mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados).

6.2. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por for¢a da vedacédo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §19°).

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestagcao previamente a uma eventual desclassificacéo.
(IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sanc¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigéo
de participacao.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 2.5.1 e
3.5 deste edital.

6.5. Verificadas as condi¢cdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.6.1. contiver vicios insanaveis;
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6.6.2. nado obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

6.6.4. néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

6.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,

desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administragéo.

6.7.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, so sera considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

6.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacgédo de Precos elaborada pela Administracéo, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceita¢édo da proposta.

6.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilna podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoracéo
do preco e que se comprove que este é o0 bastante para arcar com todos 0s custos da contratacao;

6.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas;

6.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢cdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

6.11. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro
lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacao da
proposta.

6.12. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horéario de realizagcdo do procedimento
para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes.

6.13. Os resultados das avaliagcbes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.14. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a proposta do
licitante ser& recusada.

6.15. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a
verificag@o da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia.
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7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao
livre.

7.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo seréo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

7.4. Quando permitida a participagdo de consoércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,
serd feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacao
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

7.4.1. Se o0 consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira, haverd um acréscimo
de 20% para o consércio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagcdo poderéo ser apresentados em original ou por copia.

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n° 14.133/2021.

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°
14.133/2021).

7.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragcao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.10. A habilitacado sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.10.1. Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN_n° 3/2018, art. 4°, 81°, e art. 6°, §49).

7.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos érgaos responséaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢éo
ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN_n°
3/2018, art. 7°, caput).
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7.11.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagcdo no momento
da habilitagédo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

7.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagcdo.

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2(duas) horas, prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitacdo do pregoeiro.

7.12.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacédo de propostas e lances,
os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o preco, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa
SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente serd feita em
relacéo ao licitante vencedor.

7.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

7.13.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagcdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relacéo a todos os licitantes.

7.14. Apods a entrega dos documentos para habilitacéo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagéo
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, 84°):

7.14.1. complementacdo de informagfes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

7.15. Na analise dos documentos de habilitacéo, a comisséo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
gue ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

7.16. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagcéo, até a apuracdo de uma proposta
gue atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.12.1.

7.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacao, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.18. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢do para participacdo na licitacdo
(art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

7.19. Quando a fase de habilitagcdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
excluséo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou so
conhecidos ap6s o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacdo ou revogacéo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.
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8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimac&o ou de lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacdo do licitante:

8.3.1. a intencgédo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
8.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.
8.3.3. 0 prazo para apresentacao das razfes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de

lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacédo;

8.3.4. na hipétese de adog¢édo da inversé@o de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de
julgamento.

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua deciséo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimacg&o pessoal ou da divulgacao da interposi¢éo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
gue sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados bastando solicitar copia
ao email institucional pregao@guarulhos.sp.leq.br.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociacao;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

9.1.3. néo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

9.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao

9.1.5. fraudar a licitacéo

9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia,

9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0sS motivos

determinantes da punic@o ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacdo das san¢Bes serdo considerados:

9.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

9.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

9.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 € 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor
do contrato licitado.

9.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 € 9.1.8, a multa sera de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

9.5. As sanc¢bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimag&o.

9.7. A sangédo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando néo se justificar a imposi¢édo de
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penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgédo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 € 9.1.8, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a imposicéo de penalidade
mais grave que a sang¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no
art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 9.1.3,
caracterizard o descumprimento total da obrigacao assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do 6rgédo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, 84° da
IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuracéo de responsabilidade relacionadas as sangfes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a deciséo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacéo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e
decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
gue sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sanc¢bes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacéo da Lei n®
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrnico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior & data da abertura do certame.

10.3. Aimpugnacédo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrdnica, através do
endereco eletrdnico pregao@guarulhos.sp.leg.br.

10.4. Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

10.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacéo do certame.
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11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Seréa divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

11.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao em contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observarao o horario
de Brasilia - DF.

11.4. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo
ou do resultado do processo licitatério.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do inicio e
incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracéo.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP).

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
11.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
11.11.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato; e
11.11.3. ANEXO IIl — Modelo de Proposta Comercial.

Guarulhos, 12 de junho de 2024.

TICIANO NEVES TAVARES
A conformidade
http:/serpro.g

verificada em

@ serPrO

VEREADOR TICIANO NEVES TAVARES
Presidente da Camara Municipal de Guarulhos
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CAMARA

MUNICIPAL DE

‘&= GUARULHOS

PREGAO ELETRONICO n2 1/2024 - Processo n2 3990,/2023

OBJETO: Compra de material de escritorio para Camara Municipal de
Guarulhos, conforme especificagcdes, condicbes e prazos definidos
no Termo de Referéncia.

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

a) Objeto: Contratacdo de empresa(s) para o fornecimento de Material de
Escritorio, objetivando o atendimento das demandas dos diversos setores
administrativos e Gabinetes de Vereadores da Céamara Municipal de Guarulhos,
conforme especificagbes, condigdes e prazos definidos no Termo de Referéncia.

b) Natureza: Os materiais objeto desta contratacdo sdo caracterizados como
de natureza comum.

¢) Quantidade:

Os objetos desta contratacdo serdo parcelados em itens, facultando-se ao
licitante a participagdo em quantos itens forem do seu interesse.

Item Descrigéo Unidade Quantidade
Apagador para quadro branco; material: base
1 | feltro e corpo plastico: medidas: 15 cm x 6 cm unid. 20
x5cm

Apontador de Ilapis: de metal, simples.
Compativel com lapis N°2

Caneta preta para quadro branco: Marcador
para Quadro Branco, cor PRETA em corpo
anatomico, podendo ser cilindrico ou cdnico,
ou ainda na forma retangular confeccionado
em material plastico rigido, inquebravel, tampa
removivel de pressdo ou encaixe; ponta
indeformavel de fibra sintética apropriada,
com extremidade arredondada, garantindo
firmeza e uniformidade na espessura do
tracado. O marcador deverd conter tinta
atoxica de secagem rdpida quando da
aplicacdo, ser recarregavel e de facil remocdo a
seco, sem deixar manchas, espessura do traco
2.0mm. O marcador devera ser fornecido

unid. 100

Unid. 20
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individualmente, ou quando o produto
fornecido vier em jogo, sera embalado em
estojo pldastico flexivel ou rigido, devendo
constar marca, fabricante e demais
informacgdes exigidas na legislacdo em vigor.
Validade minima de 12 (doze) meses a partir da
data de entrega. Caso o prazo de validade
estabelecido pelo fabricante do produto seja
superior ao minimo exigido, prevalecera o
maior.

Caneta azul para quadro branco; Marcador
para Quadro Branco, cor AZUL em corpo
anatomico, podendo ser cilindrico ou conico,
ou ainda na forma retangular confeccionado
em material plastico rigido, inquebravel, tampa
removivel de pressdo ou encaixe; ponta
indeformavel de fibra sintética apropriada,
com extremidade arredondada, garantindo
firmeza e uniformidade na espessura do
tracado. O marcador deverd conter tinta
atoxica de secagem rdpida quando da
aplicacdo, ser recarregavel e de facil remocdo a
seco, sem deixar manchas, espessura do traco
2.0mm. O marcador devera ser fornecido
individualmente, ou quando o produto
fornecido vier em jogo, sera embalado em
estojo plastico flexivel ou rigido, devendo
constar marca, fabricante e demais
informacgdes exigidas na legislacdo em vigor.
Validade minima de 12 (doze) meses a partir da
data de entrega. Caso o prazo de validade
estabelecido pelo fabricante do produto seja
superior ao minimo exigido, prevalecerd o
maior.

Unid. 30

Caneta Esferografica AZUL ponta média de 1.1
ou 1.2mm: com selo do INMETRO, corpo unico
sextavado ou hexagonal em acrilico
transparente com respiro, nome do fabricante
impresso no corpo da caneta, ponta de latao
com esfera de tungsténio reforcada de 1.2mm,
tinta a base de corantes organicos e solventes
proporcionando suavidade, fluidez,

Unid. 700
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uniformidade e sem falhas ou borrdes na
escrita, com duracdo entre 2.000m e 3.000m,
tampa e plug da mesma cor da tinta
confeccionado em polietileno de baixa
densidade fixada por pressao e ndo rosqueada,
tampa com respirador e clip para fixagao no
bolso. Validade minima de 12 (doze) meses a
partir da data de entrega. Caso o prazo de
validade estabelecido pelo fabricante do
produto seja superior ao minimo exigido,
prevalecerd o maior. Obs.: Serdo considerados
de acordo as datas de fabricagdo ou os prazos
de validade gravados na prépria carga ou no
corpo da caneta ou ainda na embalagem desde
que acompanhadas se necessdrio da correta
interpretacao fornecida pelo fabricante.

Caneta Esferografica PRETA ponta média de
1.1 ou 1.2mm: com selo do INMETRO, corpo
Unico sextavado ou hexagonal em acrilico
transparente com respiro, nome do fabricante
impresso no corpo da caneta, ponta de latdo
com esfera de tungsténio reforcada de 1.2mm,
tinta a base de corantes organicos e solventes
proporcionando suavidade, fluidez,
uniformidade e sem falhas ou borrdes na
escrita, com duracdo entre 2.000m e 3.000m,
tampa e plug da mesma cor da tinta
confeccionado em polietileno de baixa
6 | densidade fixada por pressao e ndo rosqueada, Unid. 600
tampa com respirador e clip para fixacdao no
bolso. Validade minima de 12 (doze) meses a
partir da data de entrega. Caso o prazo de
validade estabelecido pelo fabricante do
produto seja superior ao minimo exigido,
prevalecerd o maior.

Obs.: Serdo considerados de acordo as datas de
fabricacdo ou os prazos de validade gravados
na prépria carga ou no corpo da caneta ou
ainda na embalagem desde que acompanhadas
se necessario da correta interpretacao
fornecida pelo fabricante
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Caneta Esferografica VERMELHA ponta média
de 1.1 ou 1.2mm: com selo do INMETRO, corpo
Unico sextavado ou hexagonal em acrilico
transparente com respiro, nome do fabricante
impresso no corpo da caneta, ponta de latao
com esfera de tungsténio reforgada de 1.2mm,
tinta a base de corantes organicos e solventes
proporcionando suavidade, fluidez,
uniformidade e sem falhas ou borrdes na
escrita, com duragdo entre 2.000m e 3.000m,
tampa e plug da mesma cor da tinta
confeccionado em polietileno de baixa
7 | densidade fixada por pressdo e nao rosqueada, Unid. 600
tampa com respirador e clip para fixagdo no
bolso. Validade minima de 12 (doze) meses a
partir da data de entrega. Caso o prazo de
validade estabelecido pelo fabricante do
produto seja superior ao minimo exigido,
prevalecerd o maior.

Obs.: Serdo considerados de acordo as datas de
fabricacdo ou os prazos de validade gravados
na propria carga ou no corpo da caneta ou
ainda na embalagem desde que acompanhadas
se necessario da correta interpretagao
fornecida pelo fabricante

Caneta Marca Texto: Ponta chanfrada, corpo
8 | de polipropileno opaco; tinta de cor amarela a Unid. 200
base de 4dgua

Caneta verde para quadro branco: Marcador
para Quadro Branco, cor VERDE em corpo
anatémico, podendo ser cilindrico ou cbnico,
ou ainda na forma retangular confeccionado
em material plastico rigido, inquebravel, tampa
removivel de pressdo ou encaixe; ponta
indeformavel de fibra sintética apropriada,
com extremidade arredondada, garantindo
firmeza e uniformidade na espessura do
tracado. O marcador deverd conter tinta
atoxica de secagem rdpida quando da
aplicacdo, ser recarregavel e de facil remocgdo a
seco, sem deixar manchas, espessura do traco
2.0mm. O marcador deverd ser fornecido

Unid. 20
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individualmente, ou quando o produto
fornecido vier em jogo, sera embalado em
estojo pldastico flexivel ou rigido, devendo
constar marca, fabricante e demais
informacgdes exigidas na legislagdo em vigor.
Validade minima de 12 (doze) meses a partir da
data de entrega. Caso o prazo de validade
estabelecido pelo fabricante do produto seja
superior ao minimo exigido, prevalecera o
maior

Cinta elastica: para prender processos;
10 | Emenda das pontas com costura dupla; Largura Unid. 500
4cm x 25cm (50cm de circunferéncia).

11 | Clips 2/0; niquelado; caixa com 100 unidades Unid. 400

12 | Clips 4/0; niquelado; caixa com 50 unidades Unid. 400

13 | Clips 8/0; niquelado; caixa com 25 unidades Unid. 300

Cola branca liquida: secagem normal; nao

Lo . a Unid. 100
tdxica; com bico econ6mico; 90 g n!

14

Cola em bastdo: Cola em bastdo branca,
atodxica, lavavel, com adesivo preso a base
proporcionando a utilizacao até o final, tubo na
forma cilindrica, contendo no minimo 20 g do
produto. O produto sera utilizado para colagem
em papel e papeldo. A rotulagem devera conter
a marca, procedéncia e validade, selo de
qualidade INMETRO ou certificado ISO.
Validade minima: 01 ano a partir da data da
entrega

15 Unid. 300

Cola instantanea: adesivo instantdneo, tipo

Unid. 50
“super bonder”, bisnaga com 5g n

16

Corretivo em fita. Fita corretiva atdxica, sem
cheiro, medidas proximas a 5 mm x 5,5 m. Cor
branca. Uma unidade por blister ou
embalagem. Tampa protetora. Secagem rapida

17 Unid. 30

Elastico de latex n2 18: caixa com 25 gramas

18 .
cada; Aplicacdo: Amarrar Numerario.

caixa 200

Encadernadora (perfuradora manual para
encadernagao);  especificagdes  minimas:
material em aco, aluminio e plastico,
capacidade de perfuracdo por vez para 15
folhas de 75g no formato até A4; deve possuir
regulador de profundidade, possibilitando a

19 Unid. 10
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encadernacdo de até 500 folhas; margeador
lateral; gaveta especial para depdsito de
residuos; peso aproximado: 8 kg.

Medidas aproximadas: 32cmx35cm

Envelope Oficio Branco: envelope de
papelaria; em offset; gramatura de papel
20 | 75g/m2; tipo oficio; medindo 114 mm x 229 caixa 1000
mm; sem impressao; cor branca; caixa com
1.000 envelopes

Envelope saco pardo sem timbre: em papel
embrulho (KN); gramatura 80 g/m2; medindo

21 229x324mm; sem impressao; caixa com 250 caixa 200
envelopes
Estilete lamina de ferro: cabo em revestimento
29 de borracha; Alamma del .ar;o cark.>ono; 8 Unid. 100
segmentos de laminas metdlicas; medindo 100
x18 x0,5 mm
Caixa ou
I
Etiqueta autoadesiva: medidas: 69,85mm x envelope
23 com 225 100
69,85mm; formato: carta; cor: branca .
etiquetas
cada
24 | Extrator de grampo: espatula galvanizada Unid. 100
)5 Fita adesiva crepe: medlda~s: 19mm x 50m; cor: Unid. 200
creme; alto poder de adesao
26 Fita adesiva transparente: medidas: 12mm x Unid. 200

65m; polipropileno

Fita adesiva transparente em filme de
polipropileno, resistente ao rasgo, aderéncia
27 | perfeita a superficie aplicada, cola apenas na Unid. 50
superficie interna, prazo de validade acima de
36 meses; medidas: 48mm x 45 m

Fita crepe: medidas: 48mm x 50m; cor: bege ou

28
branca; alto poder de adesdo

Unid. 50

Grampeador de mesa 26/6 para papel;
estrutura metalica; base de borracha; medindo
29 | 20 cm de base; na cor preto; grampo 26/6; com Unid. 100
capacidade minima para grampear 15 folhas de
papel (gramatura 75g).

Grampeador de Mesa: estrutura metdlica,

id. 2
base provida de fundo plastico antiderrapante, Unid

30
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base minima de 220 mm, grampear até 50
folhas A4 (75g/m2); grampo 9/12, qualquer cor

Grampo para grampeador 26/6: cobreado;

31 caixa com 1.000

caixa 200

Lapis numero 2; corpo em madeira;
envernizado; matéria da carga Mina Grafite;
32 | medindo no minimo 170mm. Todo lapis devera Unid. 1152
possuir pequena borracha em sua ponta
oposta ao lado da escrita

Livro ata com: 100 folhas numeradas; capa

33 Unid. 25
dura; cor preta

34 Livro de ponto grande:”com 50 folhas Unid. 15
numeradas; capa dura plastificada

35 Livio de ponto pequeno: com 160 folhas Unid. 10

numeradas; capa dura plastificada

Livro de protocolo: de correspondéncia com
36 | 100 folhas; dimensdo 160 x 220 mm; capa de Unid. 100
papeldo reforcado

Pasta Arquivo AZ Oficio: lombada larga com

37 ~
capa de papelao reforcado na cor preta

Unid. 150

Pasta Arquivo Oficio Azul, Polipropileno 130
g/m?, medidas 350x130x250 mm, tampa com
autotravamento, sem etiqueta (para arquivo
morto).

38 Unid. 600

39 Pasta Plastificada com Elastico: cor azul ou Unid 300
preta, formato fixo, medidas 230mm x 340mm '

Perfurador de papel: de dois furos com
didametro de 6 mm; perfuracdo de, no minimo,
20 folhas (gramatura 75g); com ponto
posicionador do papel

40 Unid. 70

Plastico 4 furos: envelope plastico; 4 furos;
41 | tamanho A4; espessura minima de 0,15 micras; Unid. 2000
transparente.

42 | Porta canetas/ clips / lembretes; na cor cristal Unid. 40

Porta papel em acrilico com 3 lugares: caixa de
correspondéncia; tripla; medindo no minimo
43 | 21,5 x 26,5 x 36,0 cm; fixa; com empilhamento Unid. 40
vertical e abertura frontal. Transparente ou
translucida.

Post-it: Adesivo de demarcagao colorido neon
44 | com varias cores (minimo de 4 cores| pacote 20
diferentes), sem tarja. Pacote com 200
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marcadores com medida minima de 38 x 15
mm

Prancheta acrilico. Prancheta acrilico cristal A4
45 | com 4 mm de espessura. Prendedor de metal. Unid. 40
Cor: indiferente

Quadro branco: medidas aproximadas: 90 cm x
170 cm, fabricada em mdf, revestida com
melaminico branco e contorno (moldura) em
aluminio; suporte para apagador

47 | Régua Plastica: transparente e com 30 cm Unid. 200
Suporte para fita adesiva; com medida de
19mm x50 m

49 | Tesoura de uso geral: 21,3cm; aco inox Unid. 50

46 Unid. 20

48 Unid. 40

Papel sulfite A4: gramatura 75g; formato A4
medindo 210mm x 297 mm; alvura minima de
90%; conforme Norma ISO; opacidade minima
de 87%; umidade 3,5% (+/- 1%); conforme
Norma Tappi; corte rotativo; ph alcalino; cor
branco; embalagem revestida em Bopp

Papel A4: 180 g/m2; medindo 210mm x
297mm (A4); Cor: branca

(7000 folhas ou 70 pacotes com 100 cada ou
equivalente)

Kit encadernacdao: 50 capas (cristal -
transparente); 50 contracapas (cor: preta), 50
52 | espirais (cor: preta; 17 mm). kit 100
Obs. Serdo 100 kits ou totalizando 5000 itens
de cada componente).

50 resma 4000

51 pacote 70

d) Prazo:

Os itens 1 a0 19, 21 ao 49 e 51 ao 52, apds a assinatura do contrato, devem
ser entregues em até 30 dias corridos ou 0 mais breve possivel.

A entrega do item 20 (Envelope Oficio Branco) sera realizada em duas etapas.
Na primeira entrega, o contratado deve fornecer 500 (quinhentas) caixas em até 30
(trinta) dias corridos apdés a assinatura do contrato, ou o mais breve possivel. Na
segunda etapa, em novembro, apos a emissdo da ordem de compra, 0 contratado
deve fornecer as 500 (quinhentas) caixas restantes em até 30 (trinta) dias corridos.

A entrega do item 50 (Papel sulfite A4) sera realizada em duas etapas. Na
primeira entrega, o contratado deve fornecer 2.000 (duas mil) resmas em até 30 (trinta)
dias corridos ap0s a assinatura do contrato, ou o mais breve possivel. Na segunda
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etapa, em _novembro, apds a emissdo da ordem de compra, 0 contratado deve
fornecer as 2.000 (duas mil) resmas restantes em até 30 (trinta) dias corridos.

e) Garantia:

Todos os materiais deverao ter garantia expressa em suas embalagens.

Todos os produtos devem ter garantia minima de 6 (seis) meses contra defeitos
de fabricacéo e de funcionamento, a contar da data do recebimento definitivo.

Durante o periodo de garantia, o fornecedor devera substituir ou reparar, as
suas expensas, 0 objeto avariado, quando o problema nao decorrer de utilizacao
inadequada por parte da Camara Municipal de Guarulhos, no prazo maximo de 20
(vinte) dias corridos, a contar do recebimento da solicitagcao escrita.

f) Local de entrega:

Camara Municipal de Guarulhos, localizada na Avenida Guarulhos, 845, Vila
das Palmeiras, Guarulhos. Estacionamento pela Rua Prefeito Gabriel José Antdnio,
59.

Horério de entrega: segunda-feira a sexta-feira, das 10:00 as 15:00
2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa da contratagdo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Os requisitos da contratacéo estio definidos no item 1. DEFINICAO DO OBJETO
deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. Contratacdo de empresa(s) para o fornecimento de Material de Escritorio,
objetivando o atendimento das demandas dos diversos setores administrativos e
Gabinetes de Vereadores da Camara Municipal de Guarulhos, conforme
especificacoes, condi¢des e prazos definidos no Termo de Referéncia

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Do Produto:
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5.1.1. Os produtos deverdo ser novos, sem uso e acondicionados em embalagem
original e lacrada, contendo todas as informacdes exigidas pelo Codigo de Defesa do
Consumidor e em conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia;

5.1.2. A contratada devera informar, necessariamente, a marca e modelo dos
produtos.

5.1.3. Todos os itens deverdo ser entregues com embalagem de protecdo contra
riscos e/ou danos, como por exemplo, plastico de empacotamento, plastico bolha,
papeléo, e/ou protecdes similares.

5.1.4. A contratada, mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na
fabricacdo de seus produtos, ou do préprio produto, respondera inteira e
solidariamente pela qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitacdo, em que se verificarem
vicios, defeitos, ou incorrecdes, resultantes da fabricacdo ou transporte, constatado
visualmente ou em laboratério, correndo estes custos por sua conta.

5.1.5. Os produtos serdao amplamente testados, por isto solicitamos atencao
pormenorizada a descricdo de todos os itens, evitando assim a ndo aceitacdo e
necessidade de substituicdo do produto, além da sujeicdo a penalidades.

5.2. Da entrega:

5.2.1. Os itens 1 ao 19, 21 ao 49 e 51 ao 52, apés a assinatura do contrato, devem
ser entregues em até 30 dias corridos ou 0 mais breve possivel.

5.2.2. A entrega do item 20 (Envelope Oficio Branco) sera realizada em duas etapas.
Na primeira entrega, o contratado deve fornecer 500 (quinhentas) caixas em até 30
(trinta) dias corridos apdés a assinatura do contrato, ou o mais breve possivel. Na
segunda etapa, em novembro, apos a emissdo da ordem de compra, 0 contratado
deve fornecer as 500 (quinhentas) caixas restantes em até 30 (trinta) dias corridos.

5.2.2. A entrega do item 50 (Papel sulfite A4) sera realizada em duas etapas. Na
primeira entrega, o contratado deve fornecer 2.000 (duas mil) resmas em até 30 (trinta)
dias corridos ap0s a assinatura do contrato, ou o mais breve possivel. Na segunda
etapa, em _novembro, apés a emissdo da ordem de compra, 0 contratado deve
fornecer as 2.000 (duas mil) resmas restantes em até 30 (trinta) dias corridos.
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5.2.4. A entrega deve ser feita na Camara Municipal de Guarulhos, localizada na
Avenida Guarulhos, 845, Vila das Palmeiras, Guarulhos. Estacionamento pela Rua
Prefeito Gabriel José Antbnio, 59. De segunda-feira a sexta-feira, das 10:00 as 15:00.

5.2.5. Todas as despesas diretas e indiretas, assim como as despesas com O
transporte dos produtos sdo encargos de responsabilidade da contratada.

5.2.6. Cabe a CONTRATADA substituir, no todo ou em parte e as suas expensas, em
até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento da notificagédo, os produtos
em desconformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia,
sob pena de aplicacao de penalidades previstas na legislacéo vigente.

5.2.7. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 dias corridos de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacOes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.2.8. O aceite do produto pelo setor competente da Camara de Guarulhos néao exclui
a responsabilidade da Empresa Fornecedora por vicios de qualidade ou técnicos,
aparentes ou ocultos, ou por desacordo com as especificagdes estabelecidas neste
Termo, verificadas posteriormente.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. O CONTRATANTE poderda convocar representante da CONTRATADA para
adocdao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.3. A formalizacdo da contratagcdo ocorrera por meio de termo de contrato ou
instrumento equivalente.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5. A CONTRATADA deverd manter preposto para representa-la na execucédo do
contrato, quando cabivel.
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6.6. A indicacdo ou a manutencéo do preposto da CONTRATADA podera ser recusada
pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a CONTRATADA
designar outro para o exercicio da atividade.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao;

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, 81°);

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execugcdo do contrato, determinando prazo para a
correcao;

6.7.3. O fiscal do contrato informaréa ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacéo
gue demandar decisédo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.7.4. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento e as garantias.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacado do processo de acompanhamento

e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico
de gerenciamento do contrato.
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6.9.1. O fiscal do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da despesa.

6.10. O fiscal de contrato deve executar as demais atribuicdes descritas no Art. 8 da
Resolucdo 460 de 2023 da Camara Municipal de Guarulhos.

7. PAGAMENTO

7.1. Os itens serao recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagcbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. O pagamento pelos materiais entregues sera realizado em até 10(dez) dias Uteis
apos o ateste da Diretoria Executiva de Assuntos Administrativos.

8. SUBCONTRATACAO
8.1. E vedada a subcontratag&o para execuc¢ao do servico;
9. PARCELAMENTO

9.1. A aquisicédo sera parcelada por item, com vistas a estimular maior competitividade
entre os possiveis fornecedores, buscando alcancar a reducéo do preco final de cada
item, obtendo assim a proposta mais vantajosa para a Administracao.

10. SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. A selecao do fornecedor sera por meio de Pregdo Eletronico com adoc¢éo do
critério de julgamento pelo menor preco por item.

11. ESTIMATIVA DO PRECO

11.1 A estimativa de pregos proveniente de orgamento definitivo sera apurada pela
Diretoria Executiva de Compras, Licitacdes e Contratos.

Diretoria Executiva de Planejamento, 10 de abril de 2024.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXX/2024

PREGAO ELETRONICO n2 1/2024 - Processo n2 3990/2023
OBJETO: Compra de material de escritério para Camara Municipal de Guarulhos,
conforme especifica¢des, condi¢des e prazos definidos no Termo de Referéncia.

ANEXO Il

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n°®14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISICOES - LICITACAO

Cémara Municipal de Guarulhos
(Processo Administrativo n°® 3990/2023)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ l...., QUE FAZEM
ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE GUARULHOS, POR
INTERMEDIO DA DIRETORIA EXECUTIVA DE COMPRAS,
LICITAGOES E CONTRATOS E

A Cémara Municipal de Guarulhos, com sede na Avenida Guarulhos, 845 — Vila Augusta,
Guarulhos/SP, CEP 07023-000, inscrita no CNPJ/MF sob o0 n° 49.811.037/0001-99, neste ato representado

pelo Presidente, Vereador Ticiano Neves Tavares, nomeado pela Portaria n° ...... , de ... de i de
20..., publicada no Diario Oficial do Municipio de Guarulhos de ..... de ............... de ..., , portador da
Matricula Funcional n° .......... , doravante denominado CONTRATANTE, € 0(Q) .....ccevvvvvvvvvveervnrnnnnns , inscrito(a)
no CNPJ/MF sob o n® ... , sediado(a) Na ........ccccceeveiiiiiiiiiiininn, , doravante designado
CONTRATADO, neste ato representado(a) POr .....ccceeeeveveiiieeeeeeeeenens, (nome e fungcdo no contratado),

conforme atos constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta
no Processo n°® 3990/2023 e em observancia as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletrnico n.
3/2024, mediante as clausulas e condi¢cfes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e I)

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de ...........ccccceeeneee. , has condic¢des estabelecidas
no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contrata¢éo:

ITEM ESPECIFICAQAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Envelope Oficio Branco Unidade 1.000.000 RS RS

Pagina 1|9
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: maio/2023
Termo de contrato modelo para Pregdo Eletrdnico — Compras — Lei n° 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXX/2024

2 Papel sulfite A4 Pct. 500 folhas 4.000 RS RS

1.3. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcrigao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licita¢éo;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
guando o objeto néo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso
de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

2.2. O contratado ndo tem direito subjetivo & prorrogacao contratual.
2.3. A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebracéo de termo aditivo.

2.4. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancdes de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagéo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, 1V, Vil e
XVl

3.1. O regime de execucado contratual, os modelos de gestdo e de execuc¢do, assim como 0S prazos e
condi¢des de conclusao, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

4, CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo para a execucao do servico.

5. CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)
5.1. O valor total da contratacdo é de R$.......... (...

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacéo.

5.3. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
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7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da
proposta estimado,em __/ / (DD/MM/AAAA).

7.2. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicac&o, pelo contratante, do indice IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo),
exclusivamente para as obrigac@es iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sao obriga¢cbes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢fes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das obriga¢6es pelo Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Cientificar o 6rgéo de representacdo judicial da Camara Municipal de Guarulhos para adocédo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacfes pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitagcdes e reclamacdes relacionadas a execuc¢édo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

8.10. A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.
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8.12. Natificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracéo de
descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢édo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagBes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigactes a seguir dispostas:

9.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, se houver, com uma versao em portugués, e
da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa
do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

9.5. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11, da Lein.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, 0os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢édo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracéo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
0 acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certidado de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigag8es trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nado transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execucéo do objeto contratual.

9.11. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

9.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

Pagina 4|9
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: maio/2023
Termo de contrato modelo para Pregdo Eletrdnico — Compras — Lei n°® 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXX/2024

9.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico,
da Lein.°14.133, de 2021);

9.15. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021.

9.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUGCAO (art. 92, XII)

10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratacdo/Comisséo durante o certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

11.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacéo;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
11.1.2.4. apresentar proposta em desacordo com as especificagbes do edital;

11.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo em até
3 (trés) dias Uteis, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

11.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitacao;

11.1.5. fraudar a licitacéo;

11.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

11.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
11.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo

11.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
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11.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracéo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancfes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. adverténcia;

11.2.2. multa;

11.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

11.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos

determinantes da punicéo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:

11.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

11.3.5. a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgéos de controle.

11.4. A multa seré recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicac¢éo oficial.

11.4.1. Para as infragBes previstas nos itens 911.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sanc¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderédo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.6. Naaplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimag&o.

11.7. A sanc¢éo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, quando nao se justificar a imposi¢do
de penalidade mais grave, e impedird o responséavel de licitar e contratar no &mbito da administracéo direta e
indireta do Municipio de Guarulhos, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responséavel a sancéo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 11.1.4,11.1.5,11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, bem como
pelas infragbes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo
previsto no art. 156, § 5° da Lei n.° 14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 11.1.3, caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgédo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME
n.° 73, de 2022.

11.10. A apuracgédo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
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responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacédo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a deciséo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacédo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
gue sobrevenha deciséao final da autoridade competente.

11.14. A aplicagdo das sancBes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados ao Municipio de Guarulhos.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigacBes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administracéo providenciar a readequacéo do cronograma fixado
para o contrato.

12.2.1. Quando a nao concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe apliciveis as respectivas san¢cfes administrativas;
e
b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas

admitidas em lei para a continuidade da execuc¢éo contratual.

12.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.3.1. Nesta hipbtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
extingcdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

12.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. Indenizacdes e multas.
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12.5. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacédo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lei n.° 14.133, de 2021).

12.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgédo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungédo na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestéo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTAGCAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por meio de dotacéo orcamentaria propria sob a
rubrica 0110.011200721.053.01.1100000.339039.000.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°®
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ado pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

15.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
gue se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacgao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratag6es Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,
em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, 82° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art.
7°, 83° inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA-FORO (art. 92, §1°)

17.1. Ficaeleito o Foro da Comarca de Guarulhos para dirimir os litigios que decorrerem da execugao deste
Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81° da Lei n°
14.133/21.

Guarulhos, 12 de junho de 2024.
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VEREADOR TICIANO NEVES TAVARES
Presidente da Camara Municipal de Guarulhos

NOME
Representante legal do CONTRATADO
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PREGAO ELETRONICO n2 1/2024 - Processo n2 3990/2023

OBJETO: Compra de material de escritorio para Camara Municipal de Guarulhos,
conforme especificagoes, condigoes e prazos definidos no Termo de Referéncia.

ANEXO 11l
PROPOSTA COMERCIAL
NOME EMPRESARIAL DO LICITANTE:
(Preenchimento obrigatdrio pelo licitante)
ENDERECO DO LICITANTE: Rua/Av. , n° ,
Complemento: , Bairro , CEP ____, Cidade ,
Estado , CNPJ/MF , Telefone: (__)

E-mail:

(Preenchimento obrigatdrio pelo licitante).

Objeto da Proposta: Compra de material de escritério para Cdmara Municipal de Guarulhos, conforme
especificagdes, conforme Termo de Referéncia e condigdes previstas no Edital do Pregdo Eletrénico n2
3/2024, com composi¢do de custos descritos na tabela abaixo:

= . . Valor Valor
ITEM Descrigdo sucinta Quant. | Unidade Unitario Total
1 Apagador para quadro 20 Unidade
branco
2 Apontador de lapis 100 Unidade
Caneta preta para quadro
3 20 Unidade
branco: Marcador para
Quadro Branco, cor PRETA
Caneta azul para quadro
4 30 Unidade
branco; Marcador para
Quadro Branco, cor AZUL
Caneta Esferografica AZUL
5 ponta média de 1.1 ou 700 Unidade
1.2mm
Caneta Esferografica PRETA
6 ponta média de 1.1 ou 600 Unidade
1.2mm
7 Caneta Esferografica 600 Unidade




VERMELHA ponta média de

1.1 0u 1l.2mm

8 Caneta Marca Texto 200 Unidade
Caneta verde para quadro

9 20 Unidade
branco: Marcador para
Quadro Branco, cor VERDE

10 | Cinta eldstica 500 Unidade

11 | clips2/0 400 Cx. 100

un.
12 | Clips 4/0 400 Cx. 50 un.
13 | Clips 8/0 300 Cx. 25 un.
Lo Bisnaga

14 | Cola branca liquida 100 90g

15 | Cola em bastdo 20g 300 Unidade

16 | Cola instantanea 5g 50 Bisnaga 5g

17 | Corretivo em fita 30 Unidade

18 | Elastico de latex n2 18 200 Cx. 25g
Encadernadora

19 | (perfuradora manual para 10 Unidade
encadernagdo)

20 | Envelope Oficio Branco 1000000 | Unidade
Envelope saco pardo sem

21 50000 Unidade
timbre

22 | Estilete lamina de ferro 100 Unidade

23 | Etiqueta autoadesiva 100 Cx. 25

folhas

24 | Extrator de grampo 100 Unidade

25 Fita adesiva crepe (19mm x 200 Unidade
50m)

2% Fita adesiva transparente 200 Unidade
12mmx65m

27 Fita adesiva transparente 50 Unidade
48mm

28 | Fita crepe 50 Unidade




Grampeador de mesa 26/6

29 100 Unidade
para papel
30 | Grampeador de Mesa 2 Unidade
Grampo para grampeador
31 200 Cx. 1.000
un.
26/6
KIT COM: Capa
32 | Contra-capa 5000 Shilk 2
de
Espirais
33 Lapis numero 2 com 1152 Unidade
borracha
34 Livro ata com 100fls, capa 25 Unidade
dura
35 | Livro de ponto grande 15 Unidade
36 | Livro de ponto pequeno 10 Unidade
37 | Livro de protocolo 100 Unidade
38 | Pasta Arquivo AZ Oficio 150 Unidade
39 | Pasta Arquivo Oficio Azul 600 Unidade
40 Palsta.i Plastificada com 300 Unidade
Elastico
41 | Perfurador de papel 70 Unidade
42 | Plastico 4 furos 2000 Unidade
Porta canetas/ clips /
43 40 Unidade
lembretes
Porta papel em acrilico com
3
a4 40 Unidade
lugares
45 | Post-it 20 Unidade
46 | Prancheta acrilico 40 Unidade
47 | Quadro branco 20 Unidade
48 | Régua Plastica 200 Unidade
49 | Suporte para fita adesiva 40 Unidade
50 | Tesoura de uso geral 50 Unidade




51 | Papel sulfite A4 ao00 | Pet300
folhas
Pct. 50
- 2
52 | Papel A4 - 180g/m 140 A

Valor Total da Proposta

e (Preenchimento obrigatério das tabelas acima)

Prazo minimo de Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Declaro que nos precos propostos acima estdo incluidos todos os tributos, encargos sociais, insumos,
fretes, despesas indiretas e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a proposta
apresentada, os quais ficardo a cargo Unica e exclusivamente desta proponente.

Local e Data de de 2024. (Preenchimento obrigatdrio)

(assinatura do representante legal) (obrigatério)
(nome completo do representante legal) (obrigatério)
(CPF do representante legal) (obrigatdrio)

Observagao n2 1: Pequenas incorregdes, tais como o ndo preenchimento de prazos, a falta de assinatura da
proposta ou pequenos erros aritméticos ndo importardo em desclassificagdo imediata, sendo passivel de
retificacdo assim que constatada a sua irregularidade, desde que na mesma sessdo e desde que ndo altere
o valor global da proposta.
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